Obec Zamél

ZASADY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tyto zasady upravuji v souladu se zak. zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek (dale jen ,,zdkon“) zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu Obci Zamé&l
(dale jen ,,zadavatel).

2. Vsouladu sustanoveni § 31 citovaného zdkona neni zadavatel povinen zadavat
vefejné zakdzky malého rozsahu postupem podle cit. zék., vidy v8ak musi dodrZet
zasady uvedené v ust. § 6 zdkona, tj. zdsady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace. P¥i zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu se
dale fidi t€mito zdsadami.

3. Tyto zasady se nevztahuji na zadévani vefejnych zakdzek malého rozsahu
stanovenych v § 29 a 30 zdkona.

Clinek 2
Zakladni pojmy

1. Vefejnou zakézkou malého rozsahu se podle ust. § 27 zdkona rozumi vefejna zakazka,
jejiz pfedpokladana hodnota nepfesahuje v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo
vefejné zakazky na sluzby ¢astky 3.000.000,-- K& nebo v pfipadé vefejné zakazky na
stavebni prace ¢astky 9.000.000,-- K&. Dle § 16 odst. 1 zakona se do pifedpokladané
hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty.

2. Pii stanoveni pfedpoklddané hodnoty vefejné zakazky postupuje zadavatel podle ust.
§ 16 — 23 zakona.

3. Pro ucely té€chto zasad se vefejné zakéazky malého rozsahu déli do 2 kategorii takto:
Do L. kategorie se zahrnuji:
a) vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladand hodnota
nepiesahuje Castky 500.000,-- K¢ bez dan¢ z piidané hodnoty,
b) vefejné zakazky na stavebni prace, jejichZ pfedpokladana hodnota nepiesahuje
¢astky 1.000.000,-- K& bez dané z pfidané hodnoty.
Do II. kategorie se zahrnuji:
a) vefejné zakdzky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota &ini
nejméné 500.000,-- K&, ale nepfesdhne &astky 3.000.000,-- K& bez dang
z pfidané hodnoty,
b) vefejné zakdzky na stavebni prace, jejichz piedpokladanid hodnota &ini
nejméné 1.000.000,-- K¢&, ale nepfesahne Castky 9.000.000,-- K& bez dané
z pfidané hodnoty.




Clinek 3
Zadavani veiejnych zakiazek malého rozsahu I. kategorie

Starosta, do jehoZ kompetence zadani vetejné zakazky podle organizaéniho fadu patfi,
popi. jim povéfeny pracovnik (dale jen ,starosta®) pisemné, resp. elektronicky, vyzve
k pfedloZzeni nabidky nejméné jednoho dodavatele, pokud nemé aktualni cenové
nabidky jiZ k dispozici, nebo pifimo jednomu dodavateli za$le pisemné, resp.
elektronicky, objednavku na poZadované plnéni odpovidajici pfedmétu vetejné
zakézky.

O pfipadném vyb&ru zvice nabidek rozhodne starosta, ktery rovnéZ piedloZi
vybranému dodavateli navrh smlouvy, popf. provede pfimou pisemnou (resp.
elektronicky) objednavku plnéni (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéZ doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky & pHmé poskytnuti poZadovaného plnéni
dodavatelem).

Starosta neni povinen ustavit hodnotici komisi, je vSak vzdy vazan schvalenym
rozpo&tem, popf. usnesenimi zastupitelstva a rady mésta. Starosta je rovnéZ opravnén
rozhodnout o odmitnuti nabidky, jestliZe cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni
nejsou pro zadavatele akceptovatelné.

. Vyzva k pfedloZeni nabidek, pisemnd smlouva na realizaci pfedmé&tu vefejné zakazky
ani objednavka se nevyZzaduje u vefejnych zakdzek, jejichz pfedpokladanad hodnota
nepfekracuje ¢astku 200.000,-- K& bez dané z pfidané hodnoty.

Clinek 4
Zadavani veirejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie

1. Starosta pisemné vyzve k pfedloZeni nabidky nejméné tfi dodavatele, pokud takovy
pocet dodavateld na Eeském trhu plisobi. Vyzva musi obsahovat alespoii:

a) identifikalni udaje zadavatele, véetné kontaktnich udaja,

b) informaci o druhu a pfedmétu vefejné zakazky,

¢) podminky plnéni vefejné zakazky a pozadavky zadavatele,

d) Ihitu pro podani nabidek, kterd nesmi byt krat$i neZz 10 kalendainich dnd ode
dne odeslani popt. uvefejnéni vyzvy,

e) misto pro podani nabidek,

f) zplsob podani nabidek (osobni doruéeni nebo prostiednictvim poskytovatele
postovnich sluZeb),

g) pravidla pro hodnoceni nabidek a zadani vefejné zakazky,

h) moZnost zruSeni zaddvaciho fizeni.

2. Starosta vyzve k pfedloZeni nabidky pouze takové dodavatele, kteti jsou z hlediska
své odbornosti, schopnosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni schopni fadn¢ a vcas
dodat.

3. Starosta zajisti zvefejnéni vyzvy k podani nabidek na internetovych strankach obce
nejméné 10 kalendéinich dnd pred uplynutim Ihiity pro podéni nabidek. Nebo oslovi
pfimo minimalng 3 dodavatele nejméné 10 kalendainich dnti pfed uplynutim lhiity
pro podani nabidek.



4. Pro posouzeni a hodnoceni nabidek miZe starosta ustanovit hodnotici komisi, ktera
musi mit lichy podet &lend, nejméné viak t#i. Jednim z¢&lenti komise je len
zastupitelstva obce Zamél. Je-li to odiivodnéno pfedmétem vefejné zakdzky, musi
mit alespoii jeden ¢len hodnotici komise pfislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu
vefejné zakazky. Clenové hodnotici komise a popt. jejich ndhradnici nesmi byt ve
vztahu k vefejné zakazce a kdodavatelim podjati. Hodnotici komise je
usnasenischopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina jejich ¢lenti, popf. nahradniki;
rozhoduje vét§inou hlast pfitomnych ¢lenti nebo nahradnikd. O jednani hodnotici
komise sepisuje zapis, ktery piedloZi radé mésta. V zapisu o otevirani obalek,
posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt uvedeno:

a) seznam oslovenych uchazecu,

b) seznam uchaze¢i, ktefi se do vyb&rového fizeni pfihlasili, a to v pofadi podle
doby doruceni,

¢) posouzeni a vyhodnoceni nabidek (napf. nabidkova cena, zaruéni doba ¢i jiné
zaruky, dal§i hodnotici kritéria stanovend v oznameni o zahdjeni zadévaciho
Fizeni ¢i zaméru jej zahdjit, dalsi skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni nabidek),

d) vysledek hodnoceni a stru¢ny popis hodnoceni,

e) pofadi uchazeé podle platnych hodnoticich kritérii a zdivodnéné doporuceni
radé mésta k rozhodnuti o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,

f) podpisy €lenti komise.

5. O vybéru nejvhodn&jsi nabidky dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce s ohledem
na odtivodnéné doporuc¢eni hodnotici komise. Na zakladé tohoto rozhodnuti uzavie
zadavatel smlouvu s dodavatelem, jejimz podpisem je povéfen starosta. Navrh
smlouvy p¥ipravi starosta. Odmitne-li vybrany dodavatel uzaviit s m&stem smlouvu,
muZe obec uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako dal§i v pofadi.

6. Starosta je povinen zajistit ozndmeni o vybé&ru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve
vyzvé stanovenych kritérii v8em uchaze¢im neprodlené po rozhodnuti
zastupitelstva.

Clanek 5
Spole¢na ustanoveni

Starosta je opravnén zruSit zaddvaci fizeni, pfip. odmitnout vSechny pfedloZené
nabidky, nejpozdéji viak do uzavieni smlouvy. O zruSeni zaddvaciho fizeni je
zadavatel povinen prokazatelné informovat v§echny pfihlaSené dodavatele.

Starosta uchovavd zadavaci dokumentaci o vefejné zakdzce a ziznamy o

elektronickych konech 5 let od uzavieni smlouvy, neni-li stanoveno jinak, zejména:

» text vyzvy pozadovanému podtu dodavateld k podani nabidky a dalSich
dokumentt vymezujicich pfedmét zakazky,

* nabidky podané dodavateli na zdklad® vyzvy zadavatele nebo ceniky, znichz
vyplyvé plnéni nabizené dodavatelem,

* zapis o otevirani obdlek, posouzeni a hodnoceni podanych nabidek,

* rozhodnuti rady o vybéru nevhodnéjsi nabidky se struénym zdivodnénim,

* smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (popi. objednavku),



= dal$i souvisejici dokumenty (napf. doklady prokazujici dorueni vyzvy
dodavateliim, zvefejnéni vyzvy, doruceni nabidek).

Starosta zajisti, aby Clenové hodnotici komise/externi poradce byli prokazatelné
seznameni s poZadavkem zachovavat mléenlivost o skute¢nostech, o nichZz se
dozvédéli v souvislosti se svou i€astni v hodnotici komisi.

Starosta nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zdjemcd, neni-li to oddvodnéno
pfedmétem plnéni vefejné zakazky ¢i jinymi zvla§tnimi okolnostmi. Tyto okolnosti je
nutné vzdy pfedem pisemné zddvodnit a zaloZit do spisu vefejné zakazky.

. Neupravuje-li jiny zdkon nebo pravni pfedpis povinnost zvefejnéni smlouvy jinak,
starosta zajisti zvefejnéni smlouvy uzaviené svybranym dodavatelem na Profilu
zadavatele, a to u zakdzek s hodnotou vy$si neZ 500.000,-- K& bez dan€ z pfidané
hodnoty.

Starosta miize rozhodnout, Ze zadavaci podminky pro zakizky malého rozsahu budou
zpracovany a/nebo zadavaci fizeni bude pfipraveno, organizovano, fizeno a
vyhodnoceno pomoci externich poradct.

Pokud je vefejnd zakazka spolufinancovana z jinych zdroji, neZ jsou finan¢ni
prostiedky zadavatele, napf. je-li vefejna zakazka zcela nebo z €4sti financovana
prostfednictvim dotace, je nutné dodrZzovat pravidla stanovena poskytovatelem téchto
jinych zdroji. V tomto pfipad® maji pfed jednotlivymi ustanovenimi této smérnice
piednost zavaznd pravidla pro zadavani zakdzek stanovena poskytovatelem dotace.

Zastupitelstvo mésta miZe rozhodnout o vyjimkach z uZiti ustanoveni téchto pravidel
pii zadavani zakazek. Rozhodnuti véetné odiivodnéni bude zaloZeno ve spisu vefejné

zakazky.

(?lének 6
U¢innost

Tyto zdsady byly schvéleny zastupitelstvem obec Zamél dne 14.04.2025 a nabyvaji
u¢innosti dnem 15.04.2025

Clanek 7
ZruSovaci ustanoveni

Rusi se Zasady zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu schvalené zastupitelstvem
dne 17.10.2016, které nabyly uéinnosti dne 18.10.2016

)

Josef Novotny starosta obce Zamel
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